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sehr gutes programm zur tabel-
lenkalkulation. es lassen sich
gut tabellen und berechnungen
erstellen, diese grafisch darstel-
len und verlinken.
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durch driicken und ziehen
werden die zellen aktiviert, die

gerahmt werde

durch das rahmensymbol werden aktivierte zellen ge-
rahmt, mit dem kleinen pfeil wird die art des rahmens
definiert. in der standard symbolleiste: format/cells

n sollen. lassen sich weitere rahmeneigenschaftgen einstellen.
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standart symbolleiste: druck-
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durch driicken und ziehen
werden die zellen aktiviert, die
gefarbt werden sollen.

zellenfarbe: durch driicken des zellen-
farbensymbols lasst sich die aktive farbe
einfligen. eine farbpalette erhalt man tiber

ausrichten: zur wahl stehen

links-, rechtsblindig oder zen-
triert.

durch anwéhlen einer zelle oder
der gesamten spalte wird die

spalte festgelegt, deren inhalte
ausgerichtet werden sollen.

den pfeil.
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knopfe mit dem am haufigsten

adresse und inhalt der aktiven
zeile dargestellt (text o. formel).
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inhalte von zellen: zelle mit
mausklick anwéhlen. inhalte ein-
fach eintippen.

reihen werden von excel autom-
atisch aufgefiillt: 1, 2 einflgen,
beide zellen markieren, maus
zur linken unteren ecke fiihren,
driicken und nach unten ziehen.
3, 4, 5 ect. werden automatisch
eingefihrt. es funktioniert auch
mit wochentagen.

als beispiel erstellen wir ein raumprogramm in tabellenform mit raumnummer, grésse des raums in gm und raumtyp a,
b oder c. es wird erlautert, wie eine tabelle erstellt, formatiert, sortiert und dargestellt werden kann.
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berechnung der summe aller
flachen. mit mausklick aktiviert
man die zelle in der der betrag
der summe erscheinen soll.

dann das symbol summe formein
drlicken, woraufhin von excel
zellen vorgeschlagen werden,
deren summe berechnet wird.
mit return bestéatigen oder mit der
maus andere zellen auswahlen
und mit return bestatigen.

wird ein betrag in der spalte
geandert, wird automatisch die
summe angepasst. so lassen
sich Uber das formeln symbol
sehr komplexe rechenoperatio-
nen durchfiihren.
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spaltenbreite: die breite einzelner spalten Iasst sich leicht verandert. man
geht mit der maus in die spaltenleiste A B C ..., driickt und zieht die
entsprechende trennlienie in die gewlinschte position. die gesamte spalten-
breite wird veréndert. auf die selbe art wird die zeilenhéhe verandert.
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